MODE OPERATOIRE VERIFICATION REMPLISSAGE DU BILAN FINAL DE STAGE
A L'INTENTION DES APPRENANTS

ACTEURS DOCUMENTS
Vérification Remplissage bilan
final de stage
Fiche
information
Apprenant

Si absence de croix
ou si plusieurs
croix pour la ligne

Feuille bilan
final de stage

Vérifier toutes les lignes et
1 seule case cochée par
ligne

Demander au tuteur de corriger

Demander le Paraphe au bout de la
ligne

Tuteur de stage

Au niveau
des items des
absences

Feuille de
controle des

Si absence, controler le nombre
d’heures d’absences en stage
inscrit

heures
effectuées en
stage

si pas d’absence, vérifier qu’il
soit noté @

Au niveau de
I'identification

Vérifier la présence des signatures | Demander les signatures
du tuteur + autre professionnel

encadrant ou maltrjdeStage/

Demander le tampon

Vérifier la présence du
tampon de service

\'

Signer votre bilan

Remplissage valide du bilan

—— Action attendue Action corrective



